
INFORME DE GESTION – CUOTA 02
Contrato de Prestación de Servicios

No.4162.010.26.1.1512-2024.
FECHA: 29/07/2024

CONTRATISTA: SAUL ESTEBAN DUARTE
DEPENDENCIA: SUBSECRETARÍA DE FOMENTO
SUPERVISOR: ANDRÉS FELIPE CAMELO ORTIZ

Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SDR
– DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecución del
contrato: No.4162.010.26.1.1512-2024

Cuota DOS:

1. Brindar apoyo en los procesos administrativos y operativos del proyecto o
área de fomento.

● Apoyé en el desarrollo de jornadas en IE programadas desde la coordinación
general del programa asignado.

2. Brindar apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter
misional de la Secretaría de Deporte y la Recreación en cumplimiento del objeto
contractual.

● Participé de la socialización de la estrategia vacaciones recreativas propuesta
desde la coordinación general.

3. Brindar apoyo en la elaboración de informes de los eventos deportivos y/o
recreativos en el marco del programa.

● No realicé esta actividad en el periodo.

4. Brindar apoyo en el manejo y actualización del archivo documental y digital de los
soportes y evidencias del proyecto.

● Brindé apoyo en el archivo documental digital del programa asignado.

5.Apoyar con la coordinación, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas por el
Programa y las propias del cargo.

● Asistí a las reuniones convocadas por la coordinación general y el área de
fomento de manera presencial y/o virtual.

6. Apoyar la atención de las inquietudes y/o requerimientos que presente el Distrito
de Santiago de Cali, a través del supervisor del contrato, de los diferentes entes de
control, de la comunidad y de los contratistas.

● Atendí los requerimientos solicitados desde el área de fomento y por parte del
supervisor del contrato diligenciando los formularios solicitados.
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7.Brindar apoyo con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema
de gestión de calidad, el sistema de gestión ambiental y el sistema de gestión de
seguridad y salud en el trabajo.

● Apoyé el cumplimiento del desarrollo del sistema de gestión de calidad, el
sistema de gestión ambiental y el sistema de gestión de seguridad y salud en
el trabajo entregando de manera oportuna los documentos solicitados,
atendiendo las capacitaciones solicitadas y diligenciando los formatos de SGC.

8. Organizar el fomento de las disciplinas deportivas tradicionales y de nuevas
tendencias, de acuerdo a los lineamientos suministrados por el área de Fomento.

● Apoyé en la organización del fomento de las disciplinas deportivas
tradicionales y nuevas tendencias que se llevaron a cabo desde el programa
asignado bajo lineamientos suministrados por el área de Fomento, enfocadas
en la atención de niños y niñas para el disfrute de su tiempo libre con la
estrategia vacaciones recreativas.

MEDIO DE VERIFICACIÓN
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRA EN EL SIGUIENTE
LINK
https://drive.google.com/drive/folders/1qQrnqSGIHQbVk1XULVpzZ0Z0EomZwmcH

SAUL ESTEBAN DUARTE
16.757.180 DE CALI


